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1 ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЛОК 
Цель УСР: 

– овладение учебным материалом дисциплины в объеме, требуемом учебной 

программой; 

– формирование навыков самообразования в учебной, научной, производ-

ственной и управленческой деятельности; 

– развитие учебных способностей, умений, навыков и принятия самостоя-

тельных решений в профессиональной деятельности.  

 

1.1 План управляемой самостоятельной работы студентов 

 
№ 

темы, 

занятия 

Название темы, вопросы Количе-

ство 

часов 

Форма 

реализации 

Форма 

контроля 

1.2 Тема Машины и орудия для обработки 

почвы. 

Вопросы: 

Почвообрабатывающие машины и орудия 

для основной обработки почвы. 

2 Изучение 

темы. 

Текущий устный 

опрос. 

1.3 Тема Машины и орудия для дополнитель-

ной обработки почвы. 

Вопросы: 

Почвообрабатывающие машины и орудия 

для основной обработки почвы. 

2 Изучение 

темы. 

Текущий устный 

опрос. 

3.2 Тема Машины для посева и посадки. 

Вопросы: 

Сеялки. 

2 Изучение 

темы. 

Текущий устный 

опрос. 

5.2 Тема Машины для уборки трав и силос-

ных культур. 

Вопросы: 

Грабли, ворошители. 

Рабочие органы. 

Делители и стеблеподъемники. 

Измельчающие аппараты. 

Транспортирующие рабочие органы машин. 

Питающие и плющильные аппараты. 

2 Изучение 

темы. 

Тестирование 

(комбинированные 

разноуровневые 

тестовые задания). 

Оформление 

комплексных 

карт. 

Демонстрация и 

защита комплекс-

ных карт. 

6.2 Тема Машины для уборки зерновых, зер-

нобобовых и крупяных культур. 

Вопросы: 

Зерноуборочные комбайны. 

2 Оформление 

комплексных 

карт. 

Демонстрация и 

защита комплекс-

ных карт. 

7.1 Тема Машины и комплексы для после-

уборочной обработки зерна. 

Вопросы: 

Машины и комплексы для послеуборочной 

обработки зерна. 

2 Оформление 

комплексных 

карт. 

Демонстрация и 

защита комплекс-

ных карт. 

7.2 Тема Машины и комплексы для после-

уборочной обработки зерна. 

Вопросы: 

Сушилки и установки активного вентилирования. 

Агрегаты и комплексы для послеуборочной 

обработки зерна. 

2 Оформление 

комплексных 

карт. 

Демонстрация и 

защита комплекс-

ных карт. 



№ 

темы, 

занятия 

Название темы, вопросы Количе-

ство 

часов 

Форма 

реализации 

Форма 

контроля 

8.1 Тема Машины для уборки и послеубороч-

ной обработки корнеклубнеплодов. Ма-

шины для уборки овощей и плодово-ягод-

ных культур. 

Вопросы: 

Машины для уборки и послеуборочной об-

работки корнеклубнеплодов. 

Машины для уборки овощей и плодовоягод-

ных культур. 

Картофелеуборочные машины. 

2 Изучение 

темы. 

Тестирование 

(комбинированные 

разноуровневые 

тестовые задания). 

Оформление 

комплексных 

карт. 

Демонстрация и 

защита комплекс-

ных карт. 

8.2 Тема Машины для уборки и послеубороч-

ной обработки корнеклубнеплодов. Ма-

шины для уборки овощей и плодово-ягод-

ных культур. 

Вопросы: 

Машины для послеуборочной обработки 

картофеля. 

Машины для уборки и послеуборочной об-

работки свеклы. 

2 Оформление 

комплексных 

карт. 

Демонстрация и 

защита комплекс-

ных карт. 

8.3 Тема Машины для уборки и послеубороч-

ной обработки корнеклубнеплодов. Ма-

шины для уборки овощей и плодово-ягод-

ных культур. 

Вопросы: 

Машины для уборки овощей. 

Машины для уборки плодово-ягодных куль-

тур. 

2 Подготовка 

мультимедий-

ных презента-

ций. 

Демонстрация и за-

щита мультимедий-

ных презентаций. 

9.1 Тема Машины для уборки льна. 

Вопросы: 

Машины для уборки льна. 

2 Подготовка 

мультимедий-

ных презента-

ций. 

Демонстрация и за-

щита мультимедий-

ных презентаций. 

10.1 Тема Технические средства малой меха-

низации. 

Вопросы: 

Технические средства малой механизации. 

4 Подготовка 

мультимедий-

ных презента-

ций. 

Демонстрация и 

защита мультиме-

дийных презента-

ций. 

11.1 Тема Мелиоративные машины. 

Вопросы: 

Мелиоративные машины. 

4 Изучение 

темы. 

Тестирование 

(комбинированные 

разноуровневые 

тестовые задания). 

Оформление 

комплексных 

карт. 

Демонстрация и 

защита комплекс-

ных карт. 

 

1.2 Рекомендации по выполнению заданий. 

Задания выполняются согласно утвержденному графику. 

УСР обучающихся должна отвечать следующим требованиям: 

 УСР должна быть выполнена лично студентом или являться самостоя-

тельно выполненной частью коллективной работы; 



 УСР должна быть выполнена в установленные преподавателем сроки со-

гласно графику контроля; 

 результаты УСР должны быть оформлены в соответствии с установлен-

ными в университете требованиями; 

 результаты УСР должны демонстрировать достаточную компетентность 

автора в раскрываемых вопросах; 

 результаты УСР должны иметь учебную, научную или практическую 

направленность и значимость (если это учебно-исследовательская работа). 

 

1.3 Требования к оформлению заданий. 

Проводится устный инструктаж по требованиям к оформлению заданий к те-

стам, а также с одновременной демонстрацией лучших комплексных карт и муль-

тимедийных презентаций. 

Форма теста с заданиями для ответов приведены в приложении 1. 

Основные требования к оформлению комплексных карт приведены в прило-

жении 2 к данным материалам, а также содержать: 

 устройство (комплект, компоновка, крепление), технологические и технические 

регулировки, а также основные неисправности с обязательным раскрытием материала с 

помощью технических рисунков, эскизов, схем, фото, таблиц, графиков и др.; 

 объем работы: 30…50стр. формата А4. 

Мультимедийные презентации выполняются в принятых в БарГУ шаблонах 

(https://www.barsu.by/rio/umk.php  под названием «Шаблоны презентаций для 

электронных учебно-методических комплексов»). 

Мультимедийная презентация выполняется в электронном виде в формате PowerPoint. 

Объем каждой презентации – не менее 10 слайдов (включая список источников). 

Основные требования к оформлению мультимедийных презентаций: 

Структура 

мультимедийной 

презентации 

Структура мультимедийной презентации должна быть оформлена со следу-

ющими разделами: 

Титульный лист 

Оглавление 

Введение 

Цели и задачи работы 

Слайды с текстом 

Заключение (выводы) 

Список используемых источников 

Глоссарий (при необходимости) 

Приложения (при необходимости) 

Содержание 

титульного 

листа 

На титульном листе должна размещаться следующая информация: 

Учреждение образование «Барановичский государственный университет» 

Инженерный факультет 

Кафедра технического обеспечения сельскохозяйственного производства 

и агрономии 

Тема презентации 

Номер группы 

Контактные данные (e-mail, адрес сайта, телефон) студента 

Ф.И.О. и должность Вашего руководителя (если работа выполнена под 

чьим то руководством) 

Год защиты. 

https://www.barsu.by/rio/umk.php


Оформление 

слайдов 

Не размещайте на слайдах много текста. 

Шрифт и рисунки должны хорошо просматриваться с любого места в аудитории. 

Единый стиль презентации, соответствующий тематике. 

Стиль Соблюдайте единый стиль оформления (на базе одного шаблона). 

Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой презентации. 

Вспомогательная информация (управляющие кнопки) не должная преобла-

дать над основной информацией (текстом, иллюстрациями). 

Фон Для фона предпочтительно холодные тона. 

Будьте осторожны с пёстрыми фонами. 

Фон не должен напрягать глаза и мешать работе с объектами на слайде. 

Использование 

фона 

На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов: один 

для фона, один для заголовка, один для текста. 

Для фона и текста используйте контрастные цвета. 

Обратите внимание на цвет гиперссылок (до и после использования). Таб-

лица сочетаемости цветов в приложении. 

Иллюстрации Иллюстрации должны быть в одном стиле, одного размера и формата. 

Не растягивайте небольшие графические файлы, делая их размытыми или 

искажая пропорции, лучше поищите подходящего размера другие 

Анимационные 

эффекты 

Использование анимационных эффектов должно быть оправдано и осторожно. 

Ничего лишнего и раздражающего. 

Не присваивайте анимацию к объектам на титульном слайде и к заголовкам. 

Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, они не 

должны отвлекать внимание от содержания информации на слайде. 

Основные требования к предоставлению информации мультимедийных презентаций: 

Содержание 

информации 

Используйте короткие слова и предложения. 

Минимизируйте количество предлогов, наречий, прилагательных. 

Заголовки должны быть краткими и привлекать внимание аудитории. 

В мультимедийных презентациях желательно свести информацию к мини-

муму, заменив ее схемами, диаграммами, рисунками, фотографиями, анима-

циями, фрагментами фильмов.  

Расположение 

информации 

на странице 

Предпочтительно горизонтальное расположение информации. 

Наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана. 

Если на слайде располагается картинка, надпись должна располагаться под ней. 

Материалы располагаются так, чтобы слева, справа, сверху, снизу от края 

слайда оставались свободные поля.  

Способы 

выделения 

информации 

Следует использовать: 

рамки; границы, заливку; 

штриховку, стрелки; 

рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных фактов. 

Объем 

информации 

Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом информации: люди 

могут единовременно запомнить не более трех фактов, выводов, определений. 

Наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты 

отображаются по одному на каждом отдельном слайде. 

Виды слайдов Для обеспечения разнообразия следует использовать разные виды слайдов: 

с текстом; 

с таблицами; 

с диаграммами. 

Заголовок Точка в конце заголовка и подзаголовках, выключенных отдельной строкой, не ставится. 

Если заголовок состоит из нескольких предложений, то точка не ставится 

после последнего из них. 

Порядковый номер всех видов заголовков, набираемый в одной строке с текстом, 

должен быть отделен пробелом независимо от того, есть ли после номера точка. 



Текст Шрифт: 

для заголовков  не менее 24; 

для информации  не менее 18; 

шрифты без засечек легче читать с большого расстояния (например Arial, 

Verdana, Times New Roman); 

нельзя смешивать разные типы шрифтов в одной презентации; 

Нельзя злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже строчных). 

Для выделения информации следует использовать жирный шрифт, курсив 

или подчеркивание. 

Не рекомендуется использовать переносы слов. 

Нужно выверять все слайды на наличие возможных грамматических, пунк-

туационных и синтаксических ошибок. 

Изображение Каждое изображение должно нести смысл: желательно избегать в презента-

ции рисунков, не несущих смысловой нагрузки, если они не являются частью 

стилевого оформления. 

Необходимо использовать изображения только хорошего качества. Воспри-

ятие изображения должны быть четким. 

Недопустимо в изображениях: 

искажение пропорций; 

нарушение тонового и цветового баланса фотоизображений; 

использование изображений с пониженной резкостью; 

видимость пикселей на изображении; 

использование необработанных сканированных изображений; 

например - изображений с "грязным"(серым, желтым) фоном вместо бе-

лого, неконтрастных, размытых и т.п. 

Иллюстрации рекомендуется сопровождать пояснительным текстом, пояс-

нительная надпись преимущественно располагается под рисунком. 

Изображения лучше помещать левее текста: поскольку мы читаем слева-

направо, то взгляд зрителя вначале обращается на левую сторону слайда. 

Сложный рисунок или схему следует выводить постепенно. 

Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, они не 

должны отвлекать внимание от содержания информации на слайде. 

Формула Формулы в текстовых строках набора научно-технических текстов должны 

быть отделены от текста на пробел или на двойной пробел.Формулы, следую-

щие в текстовой строке одна за другой, должны быть отделены друг от друга 

удвоенными пробелами. 

Таблица У каждой таблицы должно быть название, или таким название может слу-

жить заголовок слайда. 

Элементы таблицы и сам текст должны быть хорошо читаемы издалека. 

Рекомендуется использовать контраст в оформлении шапки и основных 

данных таблицы. 

Диаграммы У диаграммы должно быть название или таким названием может служить 

заголовок слайда. 

Диаграмма должна занимать примерно 50-75% всего слайда. 

Линии и подписи должны быть хорошо видны. 

Цвета секторов диаграммы должны быть контрастных цветов. 

Звуковая 

информация 

Звуковое сопровождение должно отражать суть или подчёркивать особен-

ность темы слайда, презентации. 

Необходимо выбрать оптимальную громкость, чтобы звук был слышен всем 

слушателям, но не оглушал. 

Фоновая музыка не должна отвлекать внимание слушателей и заглушать 

слова докладчика. 

 



Список 

используемых 

источников 

Соблюдайте авторские права. 

Обязательно размещайте в презентации ссылки на источники использован-

ных материалов. 

Дополнительная литература по оформлению мультимедийной презентации: 

1. «MS PowerPoint 2016» Методическое пособие для студентов и преподава-

телей. Авторский коллектив: и.о.доц., к.ф.-м.н. Урусова И.Р., ст.преп., к.п.н. Сей-

теева М.Д., преп. Сандыбаев Ж.С., ст.преп. Нарботоева Н.Т., преп. Близнюк С.П. – 

Б.: КГЮА, 2018. - 74 с. 

2. Якубович Д.А Разработка учебных презентаций средствами MS 

PowerPoint: учеб.-метод.пособие / Д.А.Якубович, Е.С.Еропова; Мин-во науки и 

высшего образования Рос.Федерации, ФГБОУ ВО «Владимирский государствен-

ный университет им. А.Г. и Н.Г.Столетовых». –  Владимир: ВлГУ ; Издательство 

«Шерлок-пресс», 2019. – 64 с. 

3. Валгина, Н.С. Теория текста. Учебное пособие / Н.С.Валгина. – М.: Логос, 

2003. – 173 с. 

 

1.4. Теоретические вопросы к изучению. 

 

Тема 1.3 Машины и орудия для дополнительной обработки почвы 

1. Культиваторы для сплошной и междурядной обработки почвы и зубовые 

бороны: классификация, типы, общее устройство и рабочий процесс, марки. 

2. Подготовка к работе, настройки и регулировки, контроль качества. 

3. Рабочие органы культиваторов и борон, типы, особенности конструкции, 

применение. 

4. Взаимодействие рабочих органов с почвой и сорняками. 

5. Воздействие полольной лапы на корни сорняков. 

6. Силовая характеристика рабочих органов и их размещение. 

7. Способы крепления рабочих органов к раме. 

 

Тема 3.2 Сеялки 
1. Требования к посеву. 

2. Технологический процесс катушечного аппарата. 

3. Типы высевающих аппаратов. 

4. Катушечные высевающие аппараты. 

5. Рабочая длина катушки и регулирование нормы высева. 

6. Дисковые высевающие аппараты. 

7. Пневматические высевающие аппараты. 

8. Процесс захвата семян дисковыми пневматическими аппаратами. 

9. Параметры ячеек и диска. 

10. Величина разрежения в вакуумной камере. 

11. Комбинированные почвообрабатывающие посевные агрегаты: преиму-

щества, типы, общее устройство и рабочий процесс, марки, применение. 

12. Подготовка к работе, настройки и регулировки. 

13. Контроль качества. 

 

 



 

Тема 6.2 Зерноуборочные комбайны 

1. Классификация, типы, общее устройство и рабочий процесс, марки. 

2. Подготовка к работе, настройки и регулировки. 

3. Контроль качества. 

4. Рабочие органы зерноуборочных комбайнов: типы, конструкция, рабочий 

процесс, применение (жатки и подборщики, молотильные аппараты, очистка, соло-

моотделители, вспомогательное оборудование), установки и регулировки. 

 

Тема 9.1 Машины для уборки льна. 

1. Технологии уборки льна. 

2. Классификация машин. 

3. Комплексы машин для теребления, очеса, обмолота и обработки льновороха. 

4. Льноуборочные машины: типы, общее устройство и рабочий процесс, марки. 

5. Подготовка к работе, настройки и регулировки. 

6. Контроль качества. 

7. Технологические свойства льна-долгунца. 

 

Тема 10.1 Технические средства малой механизации. 

1. Типы средств малой механизации, особенности конструкции, их рабочих органов. 

 

Тема 11.1 Мелиоративные машины. 

1. Машины для улучшения лугов и пастбищ. 

2. Типы, особенности применения, рабочего процесса, конструкции, машины 

для улучшения лугов и пастбищ, их рабочие органы. 

3. Машины для орошения. 

4. Способы орошения. 

5. Машины и оборудование, используемые для орошения и полива. 

6. Особенности конструкции дождевальных аппаратов. 

7. Система точного земледелия при поливе. 
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2 БЛОК ЗАДАНИЙ 

 

2.1. Изучить предлагаемые вопросы по литературным источникам. 

2.2. Оформить мультимедийную презентацию, комплексную карту. 

Данные для разноуровневого теста контроля знаний учащихся  выбор вари-

анта предоставляется согласно перечня марок сельскохозяйственных машин: 

 культиватор КШП-8; 

 борона дисковая тяжелая БДТ-3,0; 

 ворошилка роторная прицепная ВРП-8,3; 

 агрегат комбинированный АКШ-3,6; 

 косилка КНД-2,71; 

 косилка КНД-3,9Т; 

 жатка для грубостебельных культур ЖГК-1; 

 плуг оборотный «Ибис»; 

 плуг ППН-3; 

 разбрасыватель минеральных удобрений РМУ-1000; 

 сеялка кукурузная MS8100; 

 пресс-подборщик ПРФ-180; 

 культиватор пропашной УСМК-5,4; 

 жатка ЖСК-6; 

 комбайн зерноуборочный КЗС-10К. 

Перечень заданий находится в специализированном кабинете «Сельскохозяй-

ственные машины» 4/107. 

2.3. Защитить работу. 
  



3 КОНТРОЛЬНЫЙ БЛОК 

 

3.1 Перечень контрольных мероприятий. 

Контрольные мероприятия включают проверку преподавателем решения за-

дач в срок до начала зачетной недели. 

 

3.2 Форма контроля знаний. 

Проверка решения задач, подготовленной мультимедийной презентации про-

изводится с выставлением отметки по 10-балльной шкале. 

Результаты УСР учитываются при промежуточной аттестации обучающегося. 

Критерии оценивания «Устного опроса» 

Критерии оценивания устного опроса: 

– полнота и правильность ответа; 

– степень осознанности, понимания изученного; 

– языковое оформление ответа. 

Оценка «отлично» ставится, если студент полно излагает материал (отвечает на вопрос), 

дает правильное определение основных понятий; обнаруживает пони-

мание материала, может обосновать свои суждения, применить знания 

на практике, привести необходимые примеры не только из учебника, 

но и самостоятельно составленные; излагает материал последова-

тельно и правильно с точки зрения норм литературного языка. 

Оценка «хорошо» ставится, если студент дает ответ, удовлетворяющий тем же требова-

ниям, что и для оценки «отлично», но допускает 1–2 ошибки, которые 

сам же исправляет, и 1–2 недочета в последовательности и языковом 

оформлении излагаемого. 

Оценка «удовлетвори-

тельно» 

ставится, если студент обнаруживает знание и понимание основных 

положений данной темы, нот излагает материал неполно и допускает 

неточности в определении понятий или формулировке правил;не 

умеет достаточно глубоко и доказательно обосновать свои суждения 

и привести свои примеры; излагает материал непоследовательно и до-

пускает ошибки в языковом оформлении излагаемого. 

Оценка «неудовлетвори-

тельно» 

ставится, если студент обнаруживает незнание большей части соответ-

ствующего вопроса, допускает ошибки в формулировке определений и пра-

вил, искажающие их смысл, беспорядочно и неуверенно излагает материал. 

Критерии оценивания «Тестирования (комбинированные разноуровневые тесто-

вые задания)» 

Критерии оценивания заключаются в поэтапном выполнении заданий, начиная с 

1-го уровня и заканчиваются 5-м уровнем: 

1-й уровень 1 – 2 балла 

2-й уровень 3 – 4 балла 

3-й уровень 5 – 6 балла 

4-й уровень 7 – 8 балла 

5-й уровень 9 – 10 балла 
  



Критерии оценивания «Комплексные карты» 

10 баллов – полное раскрытие материальной части машины; 

– владение знаниями технического обслуживания и основных неисправностей 

машины и основами диагностики; 

– творчески выполненная работа с нестандартным раскрытием устройства машины. 

9 баллов – знание комплекта, компоновки и крепления составных частей машины; 

– полное владение технической и технологической терминологией; 

– соответствующее использование источников. 

8 баллов – самостоятельное усвоение материальной части машины; 

– умение делать обоснованные выводы, обобщения и заключения; 

– стремление расширить и углубить свои знания, умения и навыки. 

7 баллов – свободное владение раскрытием материальной части машины; 

– умение применять знания в межпредметных связях. 

6 баллов – владение в целом полным объемом знаний материальной части машины в объ-

еме учебной программы; 

– логически правильное изложение ответа. 

5 баллов – достаточно знает, умеет и имеет навыки в объеме учебной программы; 

– способность самостоятельно применять типовые решения раскрытия матери-

альной части машины; 

– усвоение основной литературы, рекомендованной учебной программой. 

4 балла – достаточный объем знаний в рамках образовательного стандарта высшего об-

разования; 

– владение инструментарием учебной дисциплины. 

3 балла – не достаточно полное раскрытие материальной части машины в рамках обра-

зовательного стандарта высшего образования; 

– не умение ориентироваться в основных теориях и направлениях дисциплины. 

2 балла – неудовлетворительное раскрытие материальной части машины в рамках обра-

зовательного стандарта высшего образования; 

– не умение использовать источники; 

– пассивность в выполнении задания. 

1 балл – отсутствие выполненной работы согласно задания. 

Критерии оценивания «Мультимедийной презентации» 

Критерии оценивания Количество 

баллов (1-5) 

Оценка структуры презентации: 

слайд «Титульный лист»: 

название учебного заведения 

факультет; 

название дисциплины; 

название темы презентации (соответствие темы программе учебного 

предмета, раздела); 

группа студента; 

Ф.И.О. студента; 

контактные данные (e-mail, адрес сайта, телефон) студента; 

Ф.И.О. и должность Вашего руководителя (если работа выполнена под 

чьим то руководством); 

год защиты. 

слайд «Введение», «Цели и задачи работы»; 

слайды «Основная часть (обычно содержит несколько подразделов)»; 

слайд «Заключение» или «Выводы». 

 



Критерии оценивания Количество 

баллов (1-5) 

Оценка основных элементов управления: 

кнопки перехода из оглавления на начало тем; 

кнопки перехода со слайда на слайд вперед и назад; 

кнопка возврата в оглавление; 

кнопка вызова подсказки; 

кнопка перехода в словарь терминов; 

гиперссылки для вывода на экран иллюстраций, таблиц, графиков и пр. 

 

Оценка стиля оформления: 

соблюдение единого стиля оформления; 

избегание стилей, которые отвлекают от самой презентации; 

вспомогательная информация (управляющие кнопки) не должны преобладать 

над основной информацией (текстом, иллюстрациями); 

для фона предпочтительны холодные тона; 

использование на одном слайде не более 3-х цветов: один для фона, один для 

заголовка, один для текста; 

использование разных типов слайдов по необходимости: текстовые, изображе-

ния, схемы. 

 

Оправданность использования графических (графики, таблицы) и анимационных 

элементов (картинки): 

читаемость слайдов; 

контраст фон-текст; 

незагруженность слайдов. 

 

Оценка оформленияе шрифта: 

для заголовков не менее 24; 

для информации не менее 18; 

смешивать разные типы шрифтов в одной презентации нельзя; 

для выделения информации использовать жирный шрифт, курсив или подчер-

кивание; 

злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже строчных) нельзя. 

 

Использование дополнительных эффектов (смена слайдов, звук, графики)  

Соблюдение принципов оформления: 

лаконичности: размещение на слайде только необходимых, существенных ин-

формационных объектов в сжатом виде с сохранением максимальной информа-

тивности; 

структурности: оформление структуры информационного объекта в четкой, 

легко запоминающейся форме, отражающей его характер; 

обобщения: графические информационные объекты следует не дробить из-

лишне, исключать из них элементы, обозначающие несущественные детали; 

унификации: оформление информационных объектов в едином графическом и 

цветовом решении в пределах всей презентации. 

 

Оценка содержания информации: 

текст носит тезисный характер; 

используются короткие слова и предложения; 

минимизировано количество предлогов, наречий, прилагательных; 

заголовки привлекают внимание аудитории; 

достоверная информация об исторических справках и текущих событиях; 

все заключения подтверждены достоверными источниками; 

язык изложения материала понятен аудитории; 

актуальность, точность и полезность содержания; 

обращение к источникам; 

 



Критерии оценивания Количество 

баллов (1-5) 

логика построения презентации;  

яркий финал; 

язык понятен аудитории; 

техническая чистота (форматирование текста, отсутствие графических, стили-

стических, грамматических ошибок). 

Оценка эффекта презентации: общее впечатление от просмотра презентации.  

Защита проекта: 

умение раскрыть тему; 

форма представления (творческий подход); 

умение отвечать на вопросы: лаконичность и аргументированность; 

соответствие регламенту (10 минут). 

 

 

Оценивание презентации 

Количество набранных баллов Оценка 

От 20 баллов до 27 баллов 8-10 

От 15 баллов до 19 баллов 5-7 

От 8 до 14 баллов 3-4 

От 7 баллов 1-2 
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Марка сельскохозяйственной машины ______________________________ 

I уровень 

1. Назначение _____________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

2. Расшифровать марку ____________________________________________ 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

II уровень 

3. Перечислите составные части ____________________________________ 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

4. Перечислить рабочие органы (комплекты) и указать их тип ____________ 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

III уровень 

5. Указать месторасположение (компоновку) составных частей сельскохо-

зяйственной машины и способы их крепления ________________________________ 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

6. Перечислите соответствующие приводы рабочих органов и рассказать 

принципы их действия ___________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 
 



IV уровень 

7. Рассказать порядок работы сельскохозяйственной машины (технологи-

ческий процесс) и выполнить эскиз (схему) машины с символами (стрелками) по-

рядка выполнения операций _______________________________________________ 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

8. перечислить основные технические регулировки и рассказать порядок их 

проведения ____________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 
 

V уровень 

9. Перечислить основные технологические регулировки и рассказать порядок 

их проведения __________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

10. перечислить основные неисправности и соответствующие им признаки, 

рассказать порядок обнаружения и методику устранения неисправностей. Ука-

зать соответствующие детали, узлы, приборы, которые унифицированы с дру-

гими машинами. Предложить усовершенствование конструкции данной сельско-

хозяйственной машины с целью повышения качества работы, производительно-

сти и ее коэффициента технической готовности. 
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1 ЦЕЛЬ   КОМПЛЕКСНОЙ   КАРТЫ 

Комплексная карта – конкретное учебное задание, выполняемое графику 

управляемой самостоятельной работы. 

Цель комплексной карты:  

– овладение учебным материалом дисциплины в объеме, требуемом учебной 

программой; 

– формирование навыков самообразования в учебной, научной, производственной 

и управленческой деятельности; 

– развитие учебных способностей, умений, навыков и принятия самостоятельных 

решений в профессиональной деятельности.  

Комплексная карта выполняется лично студентом в виде отчета и должна: 

 демонстрировать достаточную компетентность автора в раскрываемых вопросах; 

 иметь учебную, научную или практическую направленность и значимость 

(если это учебно-исследовательская работа); 

 оформлены в соответствии с установленными в университете требованиями. 

Защита комплексной карты выполняется согласно расписания в текущем 

учебном году. 

 

2 ТРЕБОВАНИЯ   К   ОФОРМЛЕНИЮ   КОМПЛЕКСНОЙ   КАРТЫ 

2.1 Структура комплексной карты 

– титульный лист; 

– оглавление; 

– ведение; 

– перечень сокращений, условных обозначений, символов, единиц и терминов; 

– цель; 

– исходные данные; 

– результаты выполнения (описание, расчетно-технологическая часть, проектирование, 

конструкторская часть); 

– заключение или выводы по результатам выполнения; 

– перечень оснащения и оборудования, источников: таблицы, плакаты, муляжи, 

лабораторные данные, компьютер и др.  

– список использованных источников; 

– приложения (графическая часть). 

2.2 Оформление комплексной карты 

2.2.1 Титульный лист 

Образец оформления титульного листа приведен в приложении 1. 

2.2.2 Оглавление 

Образец оформления оглавления приведен в приложении 2. 

2.2.3 Текст 

Формат А4 (210х297 мм.) 

Размеры полей левое 2 см. 

нижнее 2 см. 



верхнее 1,5 см. 

правое 1,5 см. 

Абзацный отступ 12,5 мм. 

Текст отчета выполняется на белорусском или русском языке с ис-

пользованием компьютерных средств графической пе-

чати, машинописным или рукописным способом 

Шрифт Times New Roman 

Размер шрифта основной 14 пт 

дополнительный (подписи к рисункам, таблицы) 12 пт 

Интервал между строками 16 пт (или множитель 1,15) 

Абзацы в тексте  начинают отступом 12,5 мм. 

Выравнивание основного 

текста 

по ширине 

Выравнивание разделов по центру наборной строки 

При наборе следует ставить неразрывный пробел между: 

– инициалами, инициалами и фамилией (И. И. Иванов); 

– сокращенными словами и именами собственными, к которым они отно-

сятся (г. Москва); 

– комбинациями сокращенных слова (и т. п.; т. е.); 

– числами и словами (сокращенными или полными) или специальными зна-

ками, относящимися к этим числам, а также единицами измерения (100 р.; 50 штук, 

№ 5, 10 %, 10 м / с, 5 км / ч); 

– классами (тысячными) в многозначных целых числах, набранных араб-

скими цифрами (5 680 952). 

При наборе следует помнить: 

– сдвоенные знаки параграфов, номеров, пунктов не ставятся (§, а не §§, п., 

а не пп., №, а не №№); 

– знак препинания не отделяется пробелом от предыдущего слова; многоточие 

в конце предложения не отделяется от предшествующего слова, а в начале — от по-

следующего (…принимались во внимание личные взаимоотношения…); 

– знаки «+», «–» в текстовом наборе не отделяются пробелом от следующих 

за ними цифр в значении положительного или отрицательного числа (+20; –5); 

– пробел не ставится между кавычками и заключенными в них словами. 

– знак дефис («-») служит для образования сложных слов, поэтому никогда 

не отделяется пробелом. 

– знак минус («–») используется только в формульных выражениях. 

– знак тире («—») является знаком препинания и выделяется пробелом с 

двух сторон. 

2.2.4 Нумерация страниц 

Все листы должны быть последовательно пронумерованы, номера набраны 

шрифтом на два пункта меньше, чем шрифт основного текста, и проставлены внизу 

страницы, снаружи.  



2.2.5 Разделы 

Текст отчета следует разделять на структурные части — разделы (главы), под-

разделы и пункты, при необходимости — на подпункты. Степень дробления мате-

риала разделов зависит от его объема и содержания. Заголовки разделов, подразде-

лов и пунктов должны быть информативными и краткими, без сокращений, перено-

сов и подчеркивания, по возможности — без знаков препинания. 

Разделы должны быть пронумерованы в пределах всей записки арабскими циф-

рами. Каждый раздел записки следует начинать с нового листа. После номера раздела и в 

конце заголовка точка не ставится. Заголовки разделов выполняются прописными бук-

вами полужирным шрифтом симметрично тексту (без абзацного отступа). 

Подразделы должны иметь порядковые номера арабскими цифрами в преде-

лах каждого раздела. Номера подразделов состоят из номеров раздела и подраздела, 

разделенных точкой. После номера подраздела и в конце заголовка точка не ста-

вится. Заголовки подразделов печатают без абзацного отступа симметрично тексту 

строчными буквами (кроме первой прописной). 

Нумерация пунктов производится в пределах подраздела. Номер пункта со-

стоит из номера раздела, подраздела и пункта, разделенных точками. Заголовки 

пунктов печатают с абзаца строчными буквами (кроме первой прописной). После 

номера пункта и в конце заголовка точка не ставится. 

Пункты могут быть разбиты на подпункты, которые должны иметь порядко-

вую нумерацию в пределах каждого пункта, например: 1.2.1.1, 1.2.1.2, 1.2.1.3 и т. 

д. Подпункты могут иметь заголовки, которые печатаются с абзаца в подбор тексту 

строчными буквами (кроме первой прописной) с использованием шрифтового вы-

деления (полужирный шрифт, курсив). В конце заголовка, напечатанного в подбор 

тексту, либо после номера подпункта, если у него нет заголовка, ставится точка. 

Расстояние от заголовка раздела, подраздела или пункта до последующего 

заголовка или текста должно быть не менее 8 мм (одна пустая строка). Расстояние 

между заголовком и текстом, после которого следует заголовок, рекомендуется де-

лать несколько больше, чем расстояние между заголовком и текстом, к которому 

он относится (две пустые строки). 

2.2.6 Сокращения слов и словосочетаний 

В отчете все слова, как правило, должны быть написаны полностью. Допус-

кается отдельные слова и словосочетания заменять аббревиатурами и применять 

текстовые сокращения, если смысл их ясен из контекста и не вызывает различных 

толкований. Буквенные аббревиатуры в отличие от буквенных сокращений всегда 

пишутся без точек после букв.  

В отчете рекомендуется использовать общепринятые сокращения. Если сокра-

щенное до начальных букв словосочетание при чтении необходимо развертывать до 

полной формы, то после каждой начальной буквы ставится точка: «н.м.т.» — нижняя 

мертвая точка; «в.м.т.» — верхняя мертвая точка; «р.м.ц.» — расстояние между цен-

трами; «в. ц.» — высота центров; «т.е.» — то есть. Если сокращенное до начальных 

букв словосочетание при чтении произносится сокращенно, то буквенная аббревиатура 

и точки не нужны (ОАО, ТВЧ, ОТК, ЦРМ и др.). 

В конце фраз применяются сокращения «и т.п.», «и т.д.», «и мн.др.», «и др.», 

«и пр.». Сокращаются слова при ссылках и сносках в сплошном тексте — «см.» 



(смотри), «табл.» (таблица), «рис.» (рисунок), «с.» (страница), «л.» (лист), «п.» 

(пункт), «разд.» (раздел), «черт.» (чертеж). 

Не следует сокращать слова и словосочетания: «графа», «уравнение», «так 

что», «формула», «около», «главным образом». 

Аббревиатуры стандартов (ГОСТ, ОСТ, СТП и др.) применяются только с их 

регистрационными номерами. 

2.2.7 Иллюстрации 

Должны быть ясными, достаточно контрастными, не должно быть темных 

мест, мелких неясных деталей, искаженной перспективы; фон сохраняется в тех 

случаях, когда он несет смысловую нагрузку. 

В подписи к каждой микрофотографии обозначен масштаб увеличения, при 

котором она получена во время съемки под микроскопом. 

Иллюстрации следует включать в основной текст рукописи, на них должны 

быть ссылки с указанием порядкового номера. Подпись рисунка оформляется до-

полнительным шрифтом. От текста рисунок отделяется двумя пробелами. От ри-

сунка до подписи к рисунку — один пробел.  

Экспликация вводится в состав подписи обязательно, если в основном тексте 

нет расшифровки условных обозначений (цифровых, буквенных, графических), ко-

торыми помечены детали или части иллюстраций. 

Графики и диаграммы должны быть подготовлены ТОЛЬКО в MS Ехсеl (не 

допускаются сканированные диаграммы). Графики и диаграммы должны быть пред-

ставлены вместе с таблицами данных Ехсеl, на основе которых они построены. Они 

не должны дублировать информацию в тексте. Для корректного прочтения диа-

граммы возле ее осей располагают подписи значений, а рядом размещают таблицу 

с описанием значений цветов элементов диаграммы. Здесь необходимо указать, что 

означает каждый элемент диаграммы того или иного цвета. Фон должен быть бе-

лый, никаких дополнительных линий, кроме осей, не допускается. 

Рисунки должны быть сгруппированы (т. е. не должны «разваливаться» при 

перемещении и форматировании). Сквозная нумерация арабскими цифрами, после 

номера ставится длинное тире и указывается подпись. Если рисунок один, то он обо-

значается «Рисунок 1».  

Все рисунки должны иметь ссылку на автора, если они заимствованы (напри-

мер: Источник: [2, с. 45]), или быть подписаны «Примечание. Разработка автора», 

а также «Примечание. Разработка автора на основе [3]» 

 



 
а)                                      б) 

а — кинематическая схема; б — общий вид 

 

Рисунок 3.2.7.1 — Одноступенчатый горизонтальный редуктор  с  цилиндрическими  зубчатыми колёсами 

[5, с. 10] 

 

 
 

1, 2  режущие зубья; 3  калибрующий зуб; 4  заготовка; 5  протяжка; L  длина обрабатывае-

мой поверхности; 𝑆𝑧  подача на зуб; f  ширина фаски; αр  главный задний угол режущих зубьев; 

αк  главный задний угол калибрующих зубьев; γр  передний главный угол режущих зубьев; γк  пе-

редний главный угол калибрующих зубьев; 𝑡𝑝  шаг зубьев протяжки; h  высота зуба протяжки; Q  

направление подачи 

 

Рисунок 3.2.7.2  Геометрические элементы протяжки [2, с. 318] 

 



 

Рисунок 3.2.7.3  Долевое распределение составляющих  

средней комплексной устойчивости за 2010—2016 годы 
 

 
 

Рисунок 3.2.7.4 — Зависимость между скоростью роста популяции амбарного долгоносика и 

массой зерна 

 

Основной

Основной

Основной

–0,0178

— производственная; — социальная; — экономическая; — эколого-энергетическая



Примечания — краткие пояснения конкретного места основного текста. Мо-

гут помещаться: 

– в одну строку с основным текстом; 

– выносится отдельной строкой и начинаться со слова Примечание(я). 

– связываться с основным текстом знаком сноски. 

2.2.8 Таблицы 

Все таблицы должны быть оформлены одинаково. Основные моменты, на 

единообразие которых следует обращать внимание: 

– заголовки, толщина линий сетки таблицы, закрытость/открытость таблицы; 

– шрифты головки (на 1-2 пункта меньше, чем шрифт хвоста таблицы); 

– шрифты хвоста таблицы (на 1-2 пункта меньше, чем шрифт основного тек-

ста издания); 

– шрифт примечаний. 

Все таблицы издания должны быть набраны одной гарнитурой. 

Таблица может иметь заголовок, который следует выполнять строчными бук-

вами (кроме первой прописной) и помещать над таблицей посередине. Заголовок 

таблицы должен быть кратким, но полностью отражать ее содержание. 

Заголовки и подзаголовки граф таблицы, имеющие самостоятельное значе-

ние, пишутся с прописной буквы. Диагональное деление головки не допускается. 

 

 

Рисунок 3.2.8.1 — Пример оформления таблицы 

 

Заголовок таблицы располагается по левому краю. После номера перед загла-

вием таблицы необходимо поставить длинное тире. На все таблицы должны быть 

ссылки в тексте, при ссылке следует писать слово «таблица» с указанием номера. Ну-

мерация может быть сквозной (при небольшом количестве таблиц в издании) или в 

пределах раздела (главы, темы). Нумерация ставится арабскими цифрами: 

 



Т а б л и ц а  1 — Выравнивание поперечных таблиц по центру полосы 

или  

Т а б л и ц а 1.1 — Выравнивание поперечных таблиц по центру полосы 

 

При разрыве таблицы на первой странице размещается ее заголовок, а на сле-

дующей (если таблица заканчивается) — Окончание таблицы … с номером таб-

лицы; если таблица продолжается — Продолжение таблицы … с номер таблицы. 

На каждой странице дублируется головка таблицы. 

Не рекомендуется переносить слова в головке таблицы, а также в графах, 

набранных по центру или влево. Исключением могут быть два случая: 1) колонки 

настолько узки, что без переносов набрать текст просто невозможно; 2) текст, вы-

ключенный влево, набран в графе в несколько строк (более трех). 

Числа в таблице выравниваются по центру колонки с соблюдением разряд-

ности, т.е. единицы под единицами, десятки под десятками и т. д. 
 

Т а б л и ц а  1 — Психологические характеристики жертв буллинга и обидчиков в образовательной среде 

 

Участник бул-

линга 
Психологические характеристики 

Жертва Социальная отрешённость, способность отстраняться от конфликтов, застенчивость, 

соматическая ослабленность, замкнутость, сниженная учебная мотивация, осторож-

ность в общении, эскапизм (уход в себя), низкая социальная поддержка, социальные 

проблемы (хвастливость, игнорирование) 

Обидчик Высокая степень агрессивности, положительное отношение к агрессии, недостаток 

эмпатии, успешность, самоуверенность, высокий социометрический статус в классе 

 
Т а б л и ц а  1.1 — Основные показатели развития сельского хозяйства Щучинского района в 2008—2013 

гг. [2] 

 

Показатель 2008 2009 2010 2011 2012 2013 

Посевная площадь сельскохозяйственных 

культур, га 
53 237 53 313 53 302 55 155 55 378 55 400 

Картофель, т 10 156 7 125 10 883 22 192 21 999 18 467 

Продолжение таблицы 1.1       

Показатель 2008 2009 2010 2011 2012 2013 

Посевная площадь сельскохозяйственных 

култур, га 
53 237 53 313 53 302 55 155 55 378 55 400 

Картофель, т 10 156 7 125 10 883 22 192 21 999 18 467 

Окончание таблицы 1.1       

Показатель 2008 2009 2010 2011 2012 2013 

Посевная площадь сельскохозяйственных 

культур, га 
53 237 53 313 53 302 55 155 55 378 55 400 

Картофель, т 10 156 7 125 10 883 22 192 21 999 18 467 

2.2.9 Формулы 

Формулы, ее элементы, а также символы греческого алфавита и иные, ис-

пользуемые в формулах, в тексте должны быть набраны с помощью встроенного 

редактора формул MathType (в крайнем случае в редакторе формул MS Word, 

penOffice Math и др.) 



Переменные, обозначенные латинскими символами (x, y, z, r, q и т. д.), наби-

рают курсивом; цифры (1, 2, 3 и т.д.), математические знаки, греческие символы (β, 

γ, α, χ, ε, ρ и т. д.), а также символы кириллицы (Fсопр — сила сопротивления) пи-

шутся прямым начертанием. 

В формулах должна быть обозначена соподчиненность и взаимное располо-

жение символов, знаков, индексов, пронумерованы те формулы, на которые есть 

ссылка в тексте. Знаки, цифры, буквы формул должны быть правильно размещены 

в соответствии со смысловыми значениями формул.  

Система написания математических, физических, химических, буквенных 

(экономических) формул должна соответствовать принятой технике набора: 

1. Необходимо сохранять соотношение размеров знаков, интервалов и пробе-

лов. Индексы и показатели степени должны быть четко напечатаны, одинаковыми 

по размеру и находиться на одной линии по отношению к основной строке фор-

мулы. Индексы к математическим знакам с пределами должны быть написаны под 

(над) этими знаками. 

2. Скобки должны полностью охватывать по высоте заключенные в них фор-

мулы. Открывающие и закрывающие скобки должны быть одинаковы по высоте. В 

случае применения одинаковых по начертанию скобок внешние скобки должны 

быть большего размера, чем внутренние. 

3. Знак корня должен охватывать все элементы подкоренного выражения 

либо подкоренное выражение должно быть заключено в скобки. 

4. Надстрочные знаки математической символики должны находиться точно 

над этими символами. 

5. Основная линия дробей, особенно многострочных, должна быть длиннее 

линии других дробей, входящих в состав математических формул. 

6. При разбивке одной формулы на несколько строк знаки соотношения или 

математические знаки набирать в конце строки и повторять в начале следующей. 

8. Нельзя начинать полосу набора формулой, за исключением, если формула 

переносилась со страницы на страницу. 

9. Порядковый номер формулы следует набирать в круглых скобках, гарни-

турой и шрифтом текста, в котором формула набирается, прямым начертанием. По-

рядковый номер следует выравнивать вправо, в одну строку с формулой. Если фор-

мула длинная и ее номер не помещается в этой сроке, его нужно перенести на сле-

дующую строку и также выключить вправо. Нумеруются только те формулы, на 

которые ссылается автор по тексту. 

10. Первую переменную следует набирать в одну строку со словом «где», 

остальные переменные — с нового абзацного отступа и выровнять по знаку тире. 

Слово «где» нужно набрать по левому краю, без абзацного отступа. Тире, идущие 

за переменными, нужно выровнять по одной вертикальной прямой. Вторую и по-

следующие строки пояснений к формулам набрать с отступом, равным отступу 

первой буквы пояснений. 

Тяговая сила при движении на быстром ходу б. хQ  определяется по формуле  

 

б. х 0Q n T ,                                                                    (1.3) 

 



где n— число граней направляющих, равное 4;  

Т0 — сила трения при движении, Н. 

11. Обозначения единиц нужно помещать за числовыми значениями и в 

строку с ними, без переноса на следующую строку и в одной строке с формулами, 

например: 

 
Правильно Неправильно 

Скорость v, км / ч, вычисляют по формуле 

 

v = 3,6 (s / t), 

 

где s — путь, км; 

t — время, с. 

Скорость вычисляют по формуле: 

v = 3,6 (s / t), км / ч, 

где s — путь, км; 

t — время, с. 

 

12. В буквенных обозначениях отношений в качестве знака деления используют 

только одну косую черту или горизонтальную черту. При применении косой черты 

обозначения единиц в числителе и знаменателе помещают в одну строку, произведе-

ние обозначений единиц в знаменателе заключают в скобки. Например: 

 
Правильно Неправильно 

км / ч 

Вт / (м ∙ К) 

км/ч 

Вт / м ∙ К 

 

13. Следует применять либо международные, либо русские обозначения еди-

ниц. Одновременное применение обозначений обоих видов в одном и том же изда-

нии не допускается. Необходимо применять единицы Международной системы еди-

ниц, а также десятичные кратные и дольные этих единиц. Допускается применять 

наравне с единицами Международной системы единиц некоторые единицы, не вхо-

дящие в СИ (внесистемные единицы допускаются к применению без ограничений 

срока наравне с единицами СИ; относительные и логарифмические величины), их 

сочетания с единицами СИ, а также некоторые нашедшие широкое применение на 

практике десятичные кратные и дольные перечисления. 

В тексте изданий научной и технической литературы для высокоподготов-

ленного читателя допускается заменять термины (знаки более (>), менее (<), не бо-

лее (≤), не менее (≥)) знаками перед числами в цифровой форме. Особенно целесо-

образно использовать эти знаки в таблицах ради компактности граф. Набирают эти 

знаки с отбивкой от цифр. 

В тексте изданий научной и технической литературы при наборе в строку с 

текстом простых вычислений и формул принято употреблять знаки математиче-

ских действий и соотношений (+, –, ×, :, /, =, ~) и обозначать знаками (+ или –) 

положительность или отрицательность значения величины перед числом в цифро-

вой форме.  

Знаки математических действий и соотношений (+, –, ×, :, /, =, ~) отбивают 

от смежных символов и чисел, а знаки положительности или отрицательности зна-

чения величины набирают слитно с последующим числом. 



2.2.10 Даты 

Следует приводить в одном формате: 8 января 2014 года или 08.01.2014. 

2.2.11 Числа 

Следует приводить в одном формате:  

– количественные числительные до десяти пишутся словами, а последую-

щие — цифрами: две машины, 25 машин. Исключение: при единицах физических 

величин (5 кг);  

– порядковые числительные: словами (пятый), с наращением окончания  

(5-й, 5-ая), римскими цифрами (V). 

2.2.12 Кавычки 

В пределах одного издания должны быть одного рисунка. Если внутри тек-

ста, заключенного в кавычки, встречается слово, которое также нужно заключить в 

кавычки, то отрывок следует заключить в кавычки основного (для данного изда-

ния) рисунка, а слово внутри отрывка — в кавычки другого рисунка. При этом 

необходимо помнить, что в изданиях на русском, белорусском, французском, 

немецком языках используются парные кавычки « », в изданиях на английском — 

непарные “ ”. 

2.2.13 Списки 

Все списки (нумерованные, маркированные) должны быть сделаны автоматически. 

2.2.14 Перечень условных обозначений, символов и терминов 

Перечень условных обозначений, символов и терминов с соответствующей 

расшифровкой приводится в алфавитном порядке условных обозначений. Условные 

буквенные обозначения, изображения или знаки должны соответствовать действую-

щим стандартам. При необходимости применения других условных обозначений их 

следует пояснять в тексте при первом упоминании. Перегружать текст условными 

обозначениями и сокращениями не рекомендуется. 

Перечень условных обозначений, символов и терминов (при его наличии) ну-

меруется и включается в общую нумерацию страниц отчета. 

2.2.15 Списки использованных источников 

Списки источников оформляют в соответствии с требованиями, утвержден-

ными приказом Высшей аттестационной комиссии Республики Беларусь от 

25.06.2014 № 159 (в редакции приказа Высшей аттестационной комиссии Респуб-

лики Беларусь от 08.09.2016 № 206) и в соответствии с «ГОСТ 7.1-2003 Библиогра-

фическая запись. Библиографическое описание» (смотрите приложение 3 к отчету). 

В пристатейном списке литературы каждый источник следует помещать с новой 

строки под порядковым номером. При указании электронных ресурсов следует ис-

пользовать полные адреса (URL). В тексте ссылки на источники приводятся в квад-

ратных скобках арабскими цифрами, несколько источников в одних скобках разде-

ляются точкой с запятой. 

2.2.16 Приложения (графическая часть) 

Содержание приложений (графических материалов) определяется заданием для 

комплексной карты и представляются на листах размером более листа формата А4. 



Приложения (графические материалы) включают: 

– технологическая карта производства продукции животноводства; 

– иллюстрационные материалы; 

– ремонтные, габаритные, монтажные и строительные чертежи; 

– схемы; 

– диаграммы; 

– вспомогательные материалы (результаты измерений, методики исследова-

ний, копии документов). 

Приложения (графическую часть) оформляют как продолжение текстовой части 

отчета и помещают за списком литературы или в виде самостоятельного документа. 

Заглавный лист приложения (либо приложений, если их несколько) оформ-

ляется на отдельном листе. Заголовок «Приложение» (или «Приложения») оформ-

ляется в центре листа прописными буквами полужирным шрифтом. 

Каждое приложение должно начинаться с нового листа с указанием в правом 

верхнем углу слова «Приложение» прописными буквами и при необходимости 

иметь заголовок, который записывается симметрично тексту или головке таблицы. 

При наличии в записке более одного приложения нумерацию выполняют араб-

скими цифрами (без знака №). 

Текст каждого приложения при необходимости разделяют на разделы, подраз-

делы и пункты, нумеруемые отдельно по каждому приложению. Иллюстрации и таб-

лицы в приложениях нумеруют в пределах каждого приложения. 

На все приложения в основном тексте записки должны быть ссылки, напри-

мер: «приложение 1», «приложение 1.3», «таблица П1» и т.п. 

2.2.17 Складывание листов формата А0, А1, А2, А3, А4 

Листы должны быть сложены до формата А4 «гармошкой» (приложение 4) в 

соответствии с ГОСТ 2.501–2013. 

Листы, не предназначенные для брошюровки, складывают в последователь-

ности указанной в приложении 5 цифрами на линиях сгибов. Лист следует склады-

вать изображением наружу. Сначала лист изгибают по линиям, перпендикулярным 

направлениям строк основной надписи. После этого «гармошку» перегибают по 

линии, перпендикулярной строкам основной надписи, так, чтобы основная надпись 

оказалась снаружи. 

2.2.18 Дополнительная литература по оформлению комплексной карты 

4. Оформление дипломных и курсовых проектов (работ): метод.рекомендации 

для обучающихся специальности 1-74 06 01 Техническое обеспечение процессов 

сельскохозяйственного производства (с изменениями и дополнениями в 2022г.) / 

сост.: А.К.Гавриленя, И.В Дубень, В.А.Дремук; М-во образования Респ. Беларусь, Ба-

ранович. гос. ун-т. — Барановичи : БарГУ, 2019. — 100 с. 
  



3 КОНТРОЛЬНЫЙ   БЛОК 

3.1 Перечень контрольных мероприятий 

Контрольные мероприятия включают проверку преподавателем решения за-

дач в срок до начала зачетной недели. 

3.2 Форма контроля знаний 

Проверка комплексной карты (с их устной защитой) производится с выстав-

лением формы оценивания: отлично, хорошо, удовлетворительно, не удовлетвори-

тельно. Результаты комплексной карты учитываются при промежуточной аттеста-

ции обучающегося. 

Критерии оценивания «Комплексные карты» 

10 баллов – полное раскрытие материальной части машины; 

– владения знаниями технического обслуживания и основных неисправностей 

машины и основами диагностики; 

– творчески выполненная работа с нестандартным раскрытием устройства машины. 

9 баллов – знание комплекта, компоновки и крепления составных частей машины; 

– полное владение технической и технологической терминологией; 

– соответствующее использование источников. 

8 баллов – самостоятельное усвоение материальной части машины; 

– умение делать обоснованные выводы, обобщения и заключения; 

– стремление расширить и углубить свои знания, умения и навыки. 

7 баллов – свободное владение раскрытия материальной части машины; 

– умение применять знания межпредметных связях. 

6 баллов – владение в целом полным объемом знаний материальной части машины в 

объеме учебной программы; 

– логически правильное изложение ответа. 

5 баллов – достаточно знает, умеет и имеет навыки в объеме учебной программы; 

– способность самостоятельно применять типовые решения раскрытия матери-

альной части машины; 

– усвоение основной литературы, рекомендованной учебной программой. 

4 балла – достаточный объем знаний в рамках образовательного стандарта высшего 

образования; 

– владение инструментарием учебной дисциплины. 

3 балла – не достаточно полное раскрытие материальной части в рамках образователь-

ного стандарта высшего образования; 

– не умение ориентироваться в основных теориях и направлениях дисци-

плины. 

2 балла – не умение использовать источники; 

– пассивность в выполнении задания. 

1 балл – отсутствие выполненной работы согласно задания. 
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Приложение 3 

ОБРАЗЕЦ   ОФОРМЛЕНИЯ   СПИСКА   ИСПОЛЬЗОВАННЫХ   ИСТОЧНИКОВ    

КОМПЛЕКСНОЙ   КАРТЫ 

Образец приведен согласно приложения А  ГОСТ 7.1-2003 Библиографиче-
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Приложение 3 

СКЛАДЫВАНИЕ   ЛИСТОВ    

ДО   ФОРМАТА   А4   «ГАРМОШКОЙ» 

Образец приведен согласно приложения Г  ГОСТ 2.501-2013 Единая система 

конструкторской документации. Правила учета и хранения: 

 

 
 



 

 
  



Приложение 5 

СКЛАДЫВАНИЕ   ЛИСТОВ    

ПРИ   РАСПОЛОЖЕНИИ   ОСНОВНОЙ   НАДПИСИ 
 

вдоль   короткой   стороны   листа 

 

 

вдоль   длинной   стороны   листа 

 

 

 


